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ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

\
)
INSTRUGAO NORMATIVAN® _() 1.0  /2012-GS

Estabelece procedimentos para
cadastramento e parametrizacdo de pregos
referenciais para bens e servicos no ambito
do Sistema Eletronico de Gestao de
Compras - COMPRASNET.GO, bem como

r

O SECRETARIO DE GESTAO E PLANEJAMENTO DO ESTADO DE GOIAS, no uso
de suas atribuigées, com fundamento no art. 7,1,’h” e art. 11, da Lei n° 17.257, de 25 de
janeiro de 2011 e nos Decretos Governamentais n° 7.425 de 16 de agosto de 2011 e n°
7.696, de 14 de agosto de 2012, considerando a necessidade de maior celeridade,
eficiéncia, seguranca e economicidade nos procedimentos aquisitivos e aditivos contratuais
do Estado, através da estruturagdo de um Banco de Pregos e de um Banco de
Especificagdo que atenda as necessidades dos 6rgdos e entidades componentes do
Sistema de Gestao de Suprimentos e Logistica, resolve baixar a seguinte

INSTRUCAO NORMATIVA:

Art. 1° Para o processamento dos procedimentos aquisitivos e aditivos contratuais
realizados no &mbito da administragao direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo,
bem como no ambito das entidades sob controle acionario do Estado de Goias que
aderirem ao Sistema de Gestdo de Suprimentos e Logistica, &€ necessario o respectivo
cadastramento no sitio do Sistema Eletrénico de Gestao de Compras — COMPRASNET.GO.

§ 1° O cadastramento eletrénico devera ser preenchido pela unidade aderente ou
pela unidade setorial do Sistema de Gestdo de Suprimentos e Logistica, prevista no art. 2°,
Il, do Decreto n° 7.425/2011, apds a liberagao do recurso financeiro;

§ 2° Para a instrugdo do cadastramento eletrénico, a unidade aderente ou setorial
adotara o preco referencial disponibilizado no Banco de Pregos da Superintendéncia de
Suprimentos e Logistica, ou, caso néao haja prego referencial, informara o valor constante de
03 (trés) orcamentos com a respectiva inscricdo nos cadastros ativos de pessoa fisica ou

quando se tratar de dispensa de licitagao pelo valor;
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§ 3° Para aquisi¢coes em que se pleiteia a sua realizagéb por meio de inexigibilidade
ou de dispensa de licitacdo que ndo seja pelo valor, caso ndo haja preco referencial
disponivel no Banco de Pregos a ser adotado, devera ser informado o valor de, no minimo,
01 (um) orgamento, sendo imprescindivel informar o valor constante de, no minimo, 01 (um)
comprovante de prego praticado em outras entidades, 6rgaos da Administragéo Publica, ou
iniciativa privada, em obediéncia ao comando do art. 26, paragrafo unico, I, da Lei no
8.666/93;

§ 4° Para aquisigdes provenientes de adesées a Ata de Registro de Prego como
‘carona’, o cadastramento devera ser dar como “Outras Dispensas’, sendo necessario
comprovar a vantajosidade da ades&o utilizando-se de preco referencial quando houver, ou
anexando outros 02 (dois) orgamentos quando ndo houver prego referencial;

§ 5° Excetuam-se da obrigatoriedade prevista no caput deste artigo as aquisigoes a
serem realizadas com recurso oriundo de fundo rotativo ou adiantamento.

Art. 2° O formulario especifico, de que trata o art. 4° do Decreto n® 7.425/2011, devera
ser preenchido no site COMPRASNET.GO com as seguintes informacées:

| — no campo “objeto”: descricdo do objeto ou servico a ser adquirido em nivel
suficiente para uma compreenséao geral do projeto;

Il - no campo “itens de produto”: a descricdo do item com especificagdo suficiente
para a afericdo de seu prego no mercado;

Il = no campo “orgcamento”: o prego ofertado por cada fornecedor em potencial,

IV — no campo “observagdes”: as justificativas que se fizerem necessarias para a
compreensao da importancia da aquisigao, seu nivel de prioridade e a quais projetos esta
relacionada, origem dos recursos quando se tratar de convénios, bem como outras
informacgdes.

§ 1° Tratando-se de obra civil, o formulario devera ser preenchido da seguinte forma:

| - no campo “objeto”. construgao/reforma/reparo, area construida/reformada e sua
destinacgao;

Il — no campo “itens de produto”: descri¢ao dos grupos de servigos, conforme planilha
da Agéncia Goiana de Transportes e Obras (AGETOP), e dos Beneficios e Despesas
Indiretas (BDI);

IIl = no campo “orgamento”: o prego por grupo de servigo e o valor dos BDI's;

§ 2° Tratando-se de obras rodoviarias ou de pavimentagdo urbana, o formulario
devera informar:

I - no campo “objeto”: construgao/recuperagéo asfaltica com identificagéo e extensao;

Il — no campo “itens de produto”: descrigéo dos grupos de servigos, conforme planitha

S
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da AGETOP, e dos BDI's;
Il — no campo “orgamento”: o prego por grupo de servigo e o valor dos BDI's;

Art. 3° Nos procedimentos aquisitivos do tipo “menor taxa”, o formulario devera ser
preenchido informando no campo “Itens de Produto” o cédigo correspondente apenas a
“Taxa de Administragao”, devendo ser desconsiderados os demais objetos de contratag&o.
No campo “Valor a Contratar” o valor a ser preenchido devera corresponder ao valor total do
contrato somado ao valor equivalente da taxa de administragao.

Art. 4° Nos procedimentos aquisitivos do tipo “maior desconto”, o formuléri'!o devera
ser preenchido item por item de produtos a serem contratados e as suas respectivas taxas
de desconto orgadas. No campo “Valor a Contratar” o valor a ser preenchido devera
corresponder ao valor total do contrato para aquele item, sem levar em consideracao a taxa
de desconto.

Art. 5° O processamento dos procedimentos de locagdo de imoveis, inclusive de seus
aditivos, também dependera de cadastramento prévio no sitio do Sistema Eletrénico de
Gestao de Compras — COMPRASNET.GO, para o qual sera necessario informar o CNPJ ou
CPF da contratada, o valor da contratacdo e anexar laudo de avaliagdo do imével
devidamente assinado por engenheiro da Superintendéncia de Patriménio desta Pasta ou
por engenheiro habilitado do 6rgéo ou entidade contratante.

Art. 6° Para o processamento dos aditivos contratuais realizados no ambito da
administragao direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo, bem como no ambito
das entidades sob controle acionario do Estado de Goids que aderirem ao Sistema de
Gestao de Suprimentos e Logistica, também é necessario o respectivo cadastramento
previo no sitio do Sistema Eletrénico de Gestdo de Compras —- COMPRASNET.GO.

§ 1° No ato do cadastramento de aditivo contratual se prorrogacido de prazo com
vistas a obtengao de pregos e condi¢des mais vantajosas para a Administracao, devera ser
demostrada a vantajosidade da aditivagdo da seguinte forma:

a) caso nao haja prego referencial disponivel no Banco de Pregos a ser adotado,
devera ser informado o valor constante de 03 (trés) orgamentos com a respectiva inscrigao
nos cadastros ativos de pessoa fisica ou juridica da Secretaria da Receita Federal do Brasil
do Ministério da Fazenda;

b) nos casos de aditivos oriundos de inexigibilidade e de dispensa de licitagao que

nao seja pelo valor, se ndo houver prego referencial disponivel no Banco de Preg ser
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adotado, devera ser informado o valor constante de 01 (um) orgamento €, no minimo, 01
(um) comprovante de pregos praticado em outras entidades, 6rgdos da Administragao
Publica, ou iniciativa privada;

§ 2° Em caso de apostilamento e aditivo de contemple reajuste de precgos, reequilibrio
econdémico e financeiro e de prorrogagéo de prazo sem dispéndio n&o havera verificagao de
preco referencial, devendo o procedimento ser cadastrado apenas para deferlmento
automatico.

Art. 7° Em conformidade com as politicas de Estado, nos procedimentos aquisitivos,
cujos os objetos estejam relacionados com as areas de Tecnologia da Informagao Frotas,
Consultorias e Seguros, além do cadastramento no COMPRASNET.GO, sera necessario a
manifestacao técnica da Superintendéncia de Tecnologia da Informacéo, da Geréncia de
Frotas, da Superintendéncia de Suprimentos e Logistica, da Superintendéncia de
Modernizagao Institucional, todas desta Pasta e da Geréncia do Fundo Protege da
Superintendéncia do Tesouro Estadual da Secretaria da Fazenda, respectivamente, a
excecdo das aquisicbes e contratacées oriundas de projetos incluidos no Plano de Acgao
Integrada de Desenvolvimento — PAI.

Art. 8° Os arquivos a serem anexados a solicitagdo eletrénica de aquisicao do
COMPRASNET.GO deverzo, preferencialmente, ser convertidos para o formato Portable
Document Format (PDF).

Art. 9° A Superintendéncia de Suprimentos e Logistica, por meio do
COMPRASNET.GO emitira comprovante automético de registro para prosseguimento do
processo.

§ 1° - O comprovante automatico de registro dando prosseguimento regular ao feito,
se refere exclusivamente a parametrizagdo de precos referenciais no ambito da
administragdo publica estadual, ndo isentando de responsabilidade os servidores dos
érgaos ou entidades que compdem o Sistema de Gestdo de Suprimentos e Logistica, por
eventuais vicios, falhas ou impropriedades quaisquer existentes nos processos cadastrados
no sistema COMPRASNET.GO:;

§ 2° - Caso nao haja prego referencial a ser adotado pelas unidades aderentes ou
setoriais quando do cadastramento dos procedimentos aquisitivos e aditivos contratuais,
ndo havera parametrizagdo de pregos a ser realizada pela Superintendéncia de
Suprimentos e Logistica, nos moldes do Decreto n° 7.425/2011, cabendo a autoridade
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Art. 10 O comprovante automatico de registro para proéseguimento do processo de
aquisicao e de aditivos contratuais fornecido pela Superintendéncia de Suprimentos e
Logistica nao inviabiliza a possibilidade de esta realizar acompanhamento do procedimento
ou posterior averiguagdo de vantajosidade para a Administragdo Publica na contratagéo
decorrente.

Art. 11 Nos casos em que o valor contratado pelo 6rgao ou entidade for maior que o
valor total maximo informado pela Superintendéncia de Suprimentos e Logistica, quando da
parametrizagao dos precos, nao havera qualquer manifestagéo a posteriori por parte desta
Superintendéncia, caso em que sera necessario apenas informar a Controladoria'Geral do
Estado através de relatérios mensais, 0 ocorrido, exceto para os processos cujos valores
sejam inferiores a R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais), em virtude que, esta andlise sera
realizada conforme disposigao constante no Art. 8° do Decreto 7.695/2012.

Art. 12 O comunicado dos resultados dos procedimentos aquisitivos e aditivos
contratuais, inclusive os que nao adotarem o COMPRASNET.GO, conforme disposi¢édo
constante do §2° do Art.4° do Decreto n°® 7.425/2011 deve ser preenchido pela unidade
setorial na solicitagao de aquisigao, imediatamente ap6s a sua concluséo.

Paragrafo unico. O prosseguimento dos atos de execugdo orgamentario-financeira
posteriores fica condicionado a juntada aos autos de comprovagdo do cumprimento do
disposto no caput.

Art.13 Para efeitos desta Instrugdo Normativa os procedimentos alienativos, de
utilizacéo dos bens publicos, pagamentos de tributos, inclusive contribuicbes de interesse
das categorias profissionais ou econémica, ndo sdo considerados como procedimentos
aquisitivos, nao sendo, portanto, necessario o cadastramento dos mesmos no
COMPRASNET.GO.

Art. 14 Os procedimentos aquisitivos que venham a ser cadastrados no
COMPRASNET.GO serao mantidos no sistema pelo prazo de 120 (cento e vinte) dias, a
contar da data em que for deferido.

§1° Os procedimentos aquisitivos que, quando da publicagdo desta Instrucéo
Normativa ja se encontrarem no status de “Devolvido a Pedido” ou “Diligéncia”, também
terdo seus prazos de manutenc¢ao no sistema COMPRASNET.GO, contados a partir da data
em que foi devolvido ou diligenciado.

§2° Os procedimentos aquisitivos que ja se encontrarem com o status de “Deferido”,
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terao seus prazos contados a partir da data da publicagao desta Instrucdo Normativa.

§3° Apoés o transcurso dos prazos referidos neste artigo e seus paragrafos, os
cadastros efetuados no sistema COMPRASNET.GO serao arquivados automaticamente e
permanentemente, sendo necessario, para aquisicao pretendida, novo cadastramento.

Art. 15 Para cadastramento de novos itens e suas respectivas unidades no Banco de
Especificagées do sistema COMPRASNET.GO, em detrimento daqueles ja se ‘encontram
padronizados, sera necessario formalizar pedido a Superintendéncia de Suprimentos e
Logistica para anélise e aprovacao antes da finalizagdao do Projeto Basico ou Termo de
Referéncia.

Paragrafo Gnico - A Superintendéncia de Suprimentos e Logistica tera um prazo
maximo de 04 (quatro) dias Uteis para homologagdo dos itens cadastrados no Banco de
Especificagoes que compéem o COMPRASNET.GO.

Art. 16 Para a utilizagdo do prego de referéncia, deverdo ser observados, ainda, os
seguintes fatores intervenientes no preco, dentre outros:

| — 0 quantitativo total do item a ser adquirido;

Il — a localizacao geografica da unidade de compra;

Ill — a influéncia da sazonalidade no prego do item de material a ser adquirido;

IV — as condigées comerciais praticadas na aquisi¢ao, incluindo prazos e locais de
entrega, formas de pagamento e garantias exigidas;

V - o ultimo prego praticado pela unidade de compra, o respectivo fornecedor, marca
e modelo ofertado e data da aquisigao.

Art. 17 Na vinculagcado do procedimento aquisitivo o sistema retornara, em caso de
existéncia de registro de prego para o item, o precgo registrado, que prevalecera como prego
de referéncia.

Art. 18 O ordenador de despesa, no momento da homologagdo do processo de
compras, podera consultar as informag¢des disponiveis no Banco de Pregos da
Superintendéncia de Suprimentos e Logistica, para aferir a compatibilidade do prego a ser
contratado com os pregos praticados no ambito dos érgéaos e entidades estaduais.

Paragrafo unico - Como complemento da analise, o ordenador de despesa podera,
ainda, consultar o Banco de Pregos, quando houver, os ultimos precos ofertados pelo
fornecedor vencedor do item de material, observando marca, modelo e datas das compras.
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Art. 19 A Secretaria de Gestdao e Planejamento poderé expedir outras orientacées
técnicas que se fizerem necessarias a operacionalizagdo dos procedimentos regulados por
esta Instrugdo Normativa.

Art. 20 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo, ficando
revogada a Instrucdo Normativa 001, de 17 de janeiro de 2012.

GABINETE DO SECRETARIO DE GEST&Q E PLANEJAMENTO, em Goiania, aos 2 7
dias do més de d”hw" Lro de 20 12. :
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