Cadfor

/ Microempresa (ME),
Cadastro Unificado de Empresa de Pequeno Porte (EPP) e
Fornecedores do Estado Microempreendedor Individual (MEI)

Como se tornar um
fornecedor do Governo
do Estado de Goias

.. GOVERNO DE »

Eaa GOIAS SEBRAE

GESTAO E PLANEJAMENTO AFORCA DO CORACAO DO BRASIL



GOVERNO DO ESTADO DE GOIAS
Governador do Estado de Goias
Marconi Ferreira Perillo JUnior

Vice-Governador do Estado de Goias
José Eliton de Figuerédo Junior

Secretario de Estado de Gestao e Planejamento
Leonardo Moura Vilela

Superintendente de Suprimentos e Logistica
Antonio Euripedes de Lima

Geréncia Aquisicao e Contratos
Sandra Nishi

Equipe de Elaboracao
Adriane Carvalho de Souza
Julio César Bezerra Bastos
Sandra Nishi

Revisao
Antonio Euripedes de Lima
Solange Maria Franco

Parceria
Sebrae Goias

SEBRAE

SEBRAE GOIAS

Conselho Deliberativo
Marcelo Baiocchi Carneiro
Presidente

Diretoria Executiva
Manoel Xavier Ferreira Filho
Diretor-Superintendente

Wanderson Portugal Lemos
Diretor Técnico

Luciana Jaime Albernaz

Diretora de Administracéo e Financas

Assessor de Relagoes Institucionais e Politicas Publicas
leso Gomes Pereira da Silva

Gestor do Projeto de Compras Governamentais
do Estado de Goias
Sérgio Rodrigues da Silva

Unidade de Marketing e Comunicacao
Patricia Barcelos

Edicao
Arte e diagramacéo
Dinamar Elias da Silva



Cadfor

I Microempresa (ME),
Cadastro Unificado de Empresa de Pequeno Porte (EPP) e
Fornecedores do Estado Microempreendedor Individual (MEI)

Como se tornar um
fornecedor do Governo
do Estado de Goias

TODOS OS DIREITOS RESERVADOS
Permitida a reproducao parcial ou total desta obra, desde que citada a fonte.

22 edicao

Goiania, junho de 2014



Voceé sabe qual é o maior
cliente do Pais?

E o governo, ou o poder publico, como também é chamado.

Este documento foi elaborado para ajudar as ME, EPP e MEI a
entender, passo a passo, o processo de cadastramento para se tornar
um fornecedor do Governo de Goias.
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Apresentacao

A qualidade dos servicos prestados a populacdo é um dos fundamentos que nor-
teiam as acbes do Governo do Estado de Goias. Para tanto, investe-se em projetos e
iniciativas que promovam a desburocratizacdo e facilitem o acesso do cidad&o aos
6rgaos e servicos, disponibilizados de modo a contemplar toda a sociedade goiana.

Nesta linha de acbes, o setor de compras é uma das areas que recebem atencdo
especial por parte do Estado. Agrega-se o principio de que comprar bem nao é
s6 adquirir produtos de qualidade e a precos justos, mas investir corretamente os
recursos arrecadados por meio dos impostos.

Maior comprador do Estado, o Governo tem como critério de desenvolvimento a uti-
lizacdo do poder de compra como ferramenta para fortalecer a economia regional.

Focado nesse objetivo, o processo de compras governamentais deve pautar-se pela
eficiéncia, transparéncia e estrito cumprimento da legislacdo, de forma a garantir
o recebimento de materiais e servicos no tempo certo, dentro das quantidades e
qualidades requeridas e a um preco justo.

No ambito desse processo de modernizacdo, um dos objetivos do Estado de Goias
é melhorar, cada vez mais, o relacionamento com o segmento empresarial, propi-
ciando-lhe oportunidade de se tornar parceiro da administracdo publica estadual.
O Governo de Goiés direciona atencdo especial as micro e pequenas empresas,
sustentdculos da economia nos municipios goianos, visando aprimorar a relacdo
capital investido/emprego gerado.

Sintonizada com essa filosofia, a Secretaria de Estado de Gestdo e Planejamento
(Segplan), por meio da Superintendéncia de Suprimentos e Logistica (SSL) e de
parceria com o Sebrae Goids - Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Em-
presas, desenvolveu este documento no sentido de disseminar informacoes praticas
sobre o Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Goias (CADFOR), porta
de entrada para os empresérios que pretendem se tornar fornecedores do Estado
de Goiés.

Leonardo Moura Vilela Manoel Xavier Ferreira Filho
Secretario de Estado de Gestdo e Diretor-superintendente do Sebrae Goids
Planejamento
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~ 1. O que é Registro Cadastral?

O Registro Cadastral ¢ um banco de dados que contém informacoes
de fornecedores interessados em contratar com o poder publico.

As informacoes disponiveis no Registro Cadastral possibilitam ao for-
necedor participar de licitacdes promovidas pelo Governo, bem como
a pré-habilitacdo nos procedimentos licitatérios.

O Registro Cadastral traz também a informacdo de enquadramento
das Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreende-
dores Individuais, de modo a possibilitar o tratamento diferenciado
a este segmento quando das licitacoes.

O Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado (CADFOR) é um
sistema de registro cadastral do Poder Executivo Estadual, sob a ges-
tdo da Superintendéncia de Suprimentos e Logistica da Secretaria
Estadual de Gestdo e Planejamento, sendo o setor responsavel pela
liberacdo do Certificado de Registro Cadastral (CRC) aos interessados.

O que é o CRC?

E o Certificado de Registro Cadastral emitido por 6rgao ou entidade
da Administracdo Publica e que substitui os documentos de habilita-
cdo exigidos por lei. O CRC tem por finalidade agilizar e diminuir a
burocracia nos procedimentos licitatérios e simplificar a atividade da
administracao e dos particulares, possibilitando que se faca a com-
provacdo documental da habilitacdo juridica, qualificacdo técnica,
qualificacdo econdmico-financeira e regularidade fiscal dos licitantes
independentes de um processo licitatorio concreto.

E, portanto, um procedimento facilitador para quem deseja fornecer
produtos e/ou servicos ao Governo Estadual.

No Governo de Goias, o responsavel pela liberacdo do CRC é o CA-
DFOR.

11
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O CRC substitui, desde que esteja no status homologado, os docu-
mentos de habilitacdo a serem apresentados durante o certame licita-
tério. Vale salientar que o CRC nao exime o licitante da comprovacao
de requisitos especificos em determinada licitacdo, no que concerne
a qualificacdo técnica e a qualificacdo econdmico-financeira.

A sua utilizacdo nas licitacdes é regulamentada pelo artigo 32, § 2°,
da Lei Federal n° 8.666/83.



=N

2. Como funciona a licitacao
publica

Todo governo precisa comprar produtos e servicos para viabilizar a
administracdo publica em todas as suas esferas, seja em um hospital
ou quando for construir uma hidrelétrica. A maior parte do dinhei-
ro para essas compras vem dos impostos pagos pelo contribuinte.
Para que o dinheiro do contribuinte seja bem aplicado, os governos
devem escolher a proposta mais vantajosa as suas compras. Este pro-
cesso se dd por meio da licitacdo. Em outras palavras, as licitacdes
tornam licitas as compras do governo e, consequentemente, a forma
como o governo gasta nosso dinheiro.

O que é licitacao?

A licitacdo pode ser entendida como a maneira pela qual a Admi-
nistracdo Publica realiza a escolha de quem sera o fornecedor para
seus produtos e servicos. E um procedimento formal, em que ficam
registrados de forma objetiva quais sdo as caracteristicas do que esta
sendo solicitado, os critérios e procedimentos para a apresentacao
de propostas.

Quem esta obrigado a promover licitacao?

Séo obrigados a promover licitacdo todos os érgaos da administra-
cdo publica direta, os fundos especiais, as autarquias, as fundacdes
publicas, as empresas publicas, as sociedades de economia mista e
demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido,
Estados, Distrito Federal e Municipios.

13
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Modalidades de Licitacao — formas de aquisicao

De acordo com a legislacao, existem seis modalidades, sao elas:

Modalidade de licitagdo para
aquisicado de bens e servicos
comuns, qualquer que seja o valor
estimado da contratacdo, em que
a disputa pelo fornecimento é feita
por meio de propostas e lances
em sessao publica, de maneira
presencial ou eletronica.

Essa modalidade é usada para a
compra de bens e servicos comuns
no mercado, independente do
valor. O Pregao é feito por meio
eletrénico ou presencial.

Pregao Presencial  Lei Federal
e Eletronico 10.520/02

Modalidade de licitagcdo entre
quaisquer interessados que, na fase
inicial de habilitacdo preliminar,
comprovem possuir 0s requisitos
minimos de qualificacdo exigidos
no edital para execucao de seu

Artigo 22, §1°, objeto.

Concorréncia Lei Federal ,
8.666/93 E utilizada para compra de bens

imoveis, para concessoes de direito
real de uso, alienacdo de bens
moveis ou imdveis e para compras
e servicos acima de R$ 650.000,00
e R$ 1.500.000,00 para obras e
servicos de engenharia.

14



Tomada de Precos

Convite

Artigo 22, §2°,
Lei Federal
8.666/93

Artigo 22, §3°,
Lei Federal
8.666/93

Modalidade de licitagcdo entre
interessados devidamente
cadastrados ou que atenderem a
todas as condicdes exigidas para
cadastramento até o terceiro dia
anterior a data do recebimento das
propostas, observada a necessaria
qualificacao.

E utilizada para servicos e

compras de materiais nos limites
de até R$ 650.000,00 e até R$
1.500.000,00 para obras e servicos
de engenharia.

Modalidade de licitagdo entre
interessados do ramo pertinente
ao seu objeto, cadastrados ou
nao, escolhidos e convidados em
nimero minimo de 3 (trés) pela
unidade administrativa, a qual
afixard, em local apropriado, copia
do instrumento convocatorio e o
estenderd aos demais cadastrados
na correspondente especialidade
a que manifestarem seu interesse
com antecedéncia de até 24 (vinte
e quatro) horas da apresentacao
das propostas.

Essa modalidade é utilizada para
compras de pequeno valor (até R$
80.000,00 para compras e servicos
e até R$ 150.000,00 para obras e
servicos de engenharia).

15
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Concurso

Leilao
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Artigo 22, §4°,
Lei Federal
8.666/93

Artigo 22, §5°,
Lei Federal
8.666/93

Modalidade de licitagdo entre
quaisquer interessados para escolha
de trabalho técnico, cientifico ou
artistico, mediante a instituicao

de prémios ou remuneragdo aos
vencedores, conforme critérios
constantes de edital publicado na
imprensa oficial com antecedéncia
minima de 45 (quarenta e cinco)
dias.

Essa modalidade é usada para

a escolha de trabalho técnico,
cientifico ou artistico, mediante

a instituicdo de prémios ou
remuneracao aos vencedores,
conforme critérios constantes de
regulamento préprios, ressalvados

os casos de inexigibilidade.

Modalidade de licitagdo entre
quaisquer interessados para a
venda de bens moveis inserviveis
para a administracdo ou de
produtos legalmente apreendidos
ou empenhados, ou para a
alienagdo de bens iméveis (nos
casos previstos no art. 19 da Lei
Federal n°. 8.666/93), a quem
oferecer o maior lance, igual ou
superior ao valor da avaliacdo.



As particularidades do procedimento de cada modalidade séo defi-
nidas na Lei de LicitacOes, Lei Federal n°. 8.666/93 e na regulamen-

tacdo do Pregao.

E importante ficar atento, pois em cada Estado ou Municipio, podem
existir normas licitatérias adicionais, como Decretos, Resolucdes, Por-

tarias etc.

No Governo de Goids, pode-se consultar as normas relacionadas a
licitacdo no site do ComprasNet.GO (www.comprasnet.go.gov.br),
no menu “Legislacéo”.

Tipologia — critérios de julgamento
O tipo de licitacao refere-se ao processo de escolha em que sera de-
finido o licitante vencedor. Existem quatro tipos de critérios de julga-

mento, sdo eles:

Tipo de
Licitacao

Menor Preco

Melhor Técnica

Técnica e Preco

Maior Oferta
ou Lance

Detalhamento

E o tipo de licitacdo no qual ser4 declarado vencedor o
proponente que ofertar o menor prego para a execucao
do objeto (produto ou servico) a ser contratado.

E o tipo de licitacdo no qual ser4 declarado vencedor o
proponente que obter a maior pontuacao técnica para
a execucao do objeto a ser contratado, reservado, em
regra, para servicos de natureza predominantemente
intelectual.

E o tipo de licitacdo no qual ser4 declarado vencedor o
proponente que obter a maior pontuacéo, resultante
da conjugacéo de aspectos técnicos e de preco, para

a execucao do objeto a ser contratado, reservado, em
regra, para servicos de natureza predominantemente
intelectual.

E o tipo de licitacdo no qual ser4 declarado vencedor o
proponente que ofertar o maior preco para consecucao
do objeto a ser contratado, normalmente utilizado em
caso de venda de bens pertencentes a administragdo
publica.

17
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3. Pregao Eletronico e Compra
Direta

O que é Pregao eletronico?

O Pregéo eletrénico consiste em uma modalidade de licitacdo re-
alizada por meio de ferramenta informatizada, disponibilizada na
Internet, na qual os licitantes encaminham as suas propostas e lan-
ces eletronicamente, sem a necessidade de se deslocar até a sede da
Administracao.

Atualmente, essa é a modalidade mais utilizada pelo Governo do
Estado de Goias.

O que é Compra Direta?

Compra direta sdo compras cujos valores dispensam a licitacdo: até
R$ 8.000,00 para bens e servicos e até R$ 15.000,00 para obras e
projetos de engenharia, na qual os participantes encaminham as suas
propostas e lances eletronicamente, sem a necessidade de se deslocar
até a sede da Administracéo.

Como o Governo do Estado de Goias processa os
seus pregoes eletronicos e compras diretas?

No caso do Governo do Estado de Goiés, tais procedimentos sao pro-
cessados por meio de ferramenta informatizada, desenvolvida e dis-
ponibilizada no site do ComprasNet.GO (www.comprasnet.go.gov.
br).



Como participar dos pregoes eletronicos e
compras diretas do Governo do Estado de
Goias?

Para participar dos procedimentos eletronicos estaduais, um repre-
sentante da empresa interessada (Microempresa, Empresa de Peque-
no Porte e Microempreendedor Individual) deverd acessar o site do
ComprasNet.GO (www.comprasnet.go.gov.br), realizar a adesao ao
sistema por meio do cadastramento no CADFOR, que possibilitara a
sua participacao nos Pregdes Eletrénicos e Compras Diretas (compras
eletrénicas).

O acesso ocorrerd apds a homologacdo do cadastro e consequente
liberacdo do Certificado de Registro Cadastral (CRC).

O fornecedor possuidor de cadastro homologado serad informado,
via e-mail, de todos os avisos de abertura de pregdes (eletronico e
presencial) e compras diretas, referentes a sua area de atuacéo.

19
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s 4. O tratamento favorecido para
"]  ME e EPP nas compras publicas

Dentre os direitos e vantagens concedidos a Microempresas e Empre-
sas de Pequeno Porte, destacam-se:

e Nas licitagdes publicas, a ME ou EPP devera apresentar no certa-
me licitatério toda documentacao fiscal exigida, mas se houver
alguma restricdo na comprovacdo da documentacao fiscal, sera
assegurado o prazo de até 4 (quatro) dias Uteis para a regulari-
zacdo da mesma, contados do momento em que a empresa for
declarada a vencedora da licitacdo;

* Nas licitacbes do tipo menor preco serad assegurada a este seg-
mento, como critério de desempate, preferéncia na contratacéo.
Entende-se por empate aquelas situacées em que as ofertas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte
sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores ao menor
preco, sendo que na modalidade pregdo o intervalo percentual
sera de até 5% (cinco por cento) superior ao menor preco;

e Deverdo ser realizados processos licitatérios destinados exclusiva-
mente a participacado de microempresas e empresas de pequeno
porte nas contratacoes cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oi-
tenta mil reais).



elll

5. Cadastro Unificado de
Fornecedores do Estado - CADFOR

O Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Goias (CADFOR)
é o registro cadastral de interessados em fornecer produtos, servicos
e obras para o Estado de Goias, Prefeituras, Entidades e Instituicbes
Conveniadas, sob a gestdo da Superintendéncia de Suprimentos e Lo-
gistica da Secretaria de Estado de Gestdo e Planejamento (Segplan).

Nao havendo pendéncias documentais, o CADFOR é o setor respon-
savel pela liberacdo do Certificado de Registro Cadastral (CRC) aos
interessados.

Quem pode se cadastrar no CADFOR?

Poderd se cadastrar no CADFOR qualquer pessoa fisica ou juridica, in-
dependente de onde esteja domiciliada ou sediada, desde que aten-
da plenamente as condi¢des de cadastramento, mediante a apresen-
tacdo da documentacédo especificada pela legislacao.

Sao elas:

*  Microempresa — ME

* Empresa de Pequeno Porte — EPP

*  Microempreendedor Individual — MEI
* Pessoas Fisicas

* Empresa Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELLI
e Sociedade Limitada — Ltda

e Sociedade Andnima — S/A

e Sociedade Simples — S/S

* Fundacao

e Instituicdo Financeira

* Associagao

21
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Quais as Vantagens e Beneficios de se cadastrar
no CADFOR?

Para o Estado:

Reduzir o tempo da andlise dos documentos de habilitacdo dos
participantes durante as sessdes publicas das licitagdes;

Aumentar o poder de compra com a participagdo de um nume-
ro maior de fornecedores interessados em participar de compras
governamentais, possibilitando comprar melhor, com menor pre-
co e maior qualidade;

Fortalecer e desenvolver a economia regional.

Para o Fornecedor:

Estabelecer um importante canal de relacionamento com o Esta-
do de Goias;

Facilitar sua participacao nas licitacoes, dispensando a apresenta-
cao de documentos de habilitacdo, que ja estardo devidamente
armazenados no sistema do CADFOR;

Emitir o Certificado de Registro Cadastral (CRC), apés homologa-
cdo do cadastro, via internet.

Reduzir custos com copias autenticadas de documentos de ha-
bilitacdo;

Proporcionar seguranca e oportunidade de participacdo em pro-
cessos aquisitivos;

Ser informado, via e-mail, sobre os avisos de pregbes (presenciais
e eletrénicos) e compras diretas referentes a sua area de atuacao;

Ter acesso aos seus dados cadastrais, podendo acompanhar o
vencimento dos documentos de habilitacdo e consultar os pro-
cessos aquisitivos a serem realizados pelo Governo por meio do
site do ComprasNet.GO (www.comprasnet.go.gov.br);



Z-N 6. Hora de participar

Como cadastrar sua empresa?

Para se cadastrar, o interessado devera:

&

&

Cadastro
de Fornecedor

Cadastro
de Fornecedor

3° passo

O

o

1° passo

Acessar o banner Cadastro de For-
necedor no site do ComprasNet.GO
(www.comprasnet.go.gov.br) e realizar
o pré-cadastro online informando os
dados solicitados.

Apds o preenchimento da “Solicitagao
de Cadastramento de Fornecedor”, o
interessado devera salvar e envia-la, ele-
tronicamente, ao CADFOR.

2° passo

Verificar a relacdo dos documentos ne-
cessarios ao cadastro, que encontra-
se disponivel para consulta no banner
Cadastro de Fornecedor do site do
ComprasNet.GO (www.comprasnet.go.
gov.br).

* Entregar os documentos em uma das unidades de recebimento
de documentos do CADFOR, ou, alternativamente, encaminha
-los via Correios ou Transportadora Aérea/Terrestre ao endereco
do CADFOR.

23
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* Nao serdo aceitos: declaragdes substitutas, protocolos de entre-
ga, documentos provisérios ou solicitacdo de documento em
substituicdo aos documentos necessarios ao cadastro.

e O prazo para analise dos documentos entregues é de até 4 (qua-
tro) dias Uteis, contados a partir do dia Util subsequente ao regis-
tro do recebimento no sistema do CADFOR.

4° passo

* Acompanhar a situacdo do cadastro pelo site do ComprasNet.GO
(www.comprasnet.go.gov.br) e aguardar a anélise dos documen-
tos de habilitacdo recebidos pelo CADFOR.

* Nao havendo pendéncia documental, ocorrerd a homologacédo
do cadastro e a liberacdo do Certificado de Registro Cadastral
(CRC) que podera ser emitido eletronicamente pelo site do Com-
prasNet.GO (www.comprasnet.go.gov.br).

ATENCAO!

e O fornecedor devera atender as disposicoes da Instrucdo Norma-
tiva n® 04/2011-GS, de 07 de dezembro de 2011, da Secretaria
de Estado de Gestao e Planejamento (Segplan) disponivel no site
do ComprasNet.GO (www.comprasnet.go.gov.br);

* Somente fornecedores cadastrados no CADFOR podem participar
de pregdes eletronicos e compras diretas a serem realizadas no
site do ComprasNet.GO;

* A inscricdo (cadastro novo), renovacdo ou alteracdo cadastral,
junto ao CADFOR, somente serd efetivada com a apresentacdo
da documentacéo regular e valida.



7. Prepare a documentacao

Para o Cadastro

Depois de enviado o pré-cadastro pelo sistema do CADFOR, é neces-
sario que o fornecedor organize os documentos, conforme a relacdo
de documentos necessarios ao cadastro.

O documento original podera ser substituido por cépia, desde que
autenticada em cartério competente. Copia autenticada de cédpia de
documento original ndo sera aceita.

Os documentos necessarios ao cadastro poderao ser entregues pes-
soalmente pelo fornecedor em uma das unidades de recebimento
de documentos do CADFOR, ou, alternativamente, encaminhé-los via
Correios ou Transportadora Aérea/Terrestre ao endereco do CADFOR.

Unidades de Recebimento:

e Vapt Vupt Empresarial/Junta Comercial de Goias - JUCEG
Rua Jodo de Abreu, 116 — Qd. E8, Lt. 42, térreo, prédio Euro
Working Concept, Setor Oeste, Goidnia — GO

Horario de atendimento: 7h as 19h (22 a 62 feira)

*  Vapt Vupt Central do Empresario/Associacdo Comercial e In-
dustrial de Goias - ACIEG
Rua 14, n° 50, Setor Oeste, Goiania — GO
Horério de atendimento: 7h as 19h (22 a 62 feira)
7h as 12h (sébado)

Correios ou Transportadora Aérea/Terrestre
(alternativamente):

Os documentos poderao ser encaminhados a Secretaria de Estado de
Gestao e Planejamento/Superintendéncia de Suprimentos e Logistica/
Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado — CADFOR, na Av.
Republica do Libano, n°® 1945, 1° andar, Setor Oeste, CEP: 74.125-
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125 - Goiania — Goids. Nos casos em que seja necessario informar o
numero do CNPJ da Secretaria de Estado de Gestdo e Planejamento,
segue para conhecimento: 02.476.034/0001-82.

Relacao de Documentos

Habilitacao Juridica

Cédula de identidade e CPF dos sécios.
Sendo o interessado uma Empresa Individual, apresentar cédula de
identidade e CPF do proprietério.

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, e suas respectivas
alteragdes (endereco, razao social etc.), devidamente registrado na Junta
Comercial do domicilio da empresa.

Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - MEI, emitido
pela Receita Federal, caso o interessado seja um Micro Empreendedor
Individual - MEI.

Sendo Empresa Individual, apresentar o Requerimento do Empresario
registrado na Junta Comercial do domicilio do interessado.

Sendo ME ou EPP, apresentar Declaracdo ou Certiddo expedida pela Junta
Comercial comprovando a condicdo de ME ou EPP (conforme artigos 1° e 8°
da Instrucdo Normativa n° 103 de 30/04/2007 do Departamento Nacional
de Registro do Comércio — DNRQ).

Qualificacao Técnica

Registro ou inscricdo em entidade profissional competente (Ex.: CRA, CREA,
CRF), de acordo com a atividade principal e secundaria(s) constante(s) do
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ emitido pela Receita Federal.
Alternativamente, podera ser encaminhado, atestados ou certidoes de
capacidade técnica fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado (clientes de sua empresa), compativeis com o objeto que deseja
fornecer ao Governo Estadual.

Qualificacao econémico-financeira

Termo de abertura, balanco patrimonial, demonstracdes contdbeis e termo

de encerramento do Ultimo exercicio social, registrados na Junta Comercial,
exceto para Microempreendedor Individual — MEI. Tais documentos deverdo
ser apresentados paginados, de forma sequencial.

E vedada a substituicdo por balancetes ou balancos provisérios.

Podera ser solicitado da empresa a apresentacdo do arquivo de transmissdo
do SPED Contabil, em observancia a legislacao pertinente.



Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida por Cartério
Distribuidor de A¢bes de Faléncia e Concordata do domicilio da empresa.

Declaracao firmada pela Corregedoria de Justica ou érgao judicial publico competente
do domicilio da empresa, relatando os Cartérios de Distribuicao de Acdes de Faléncia
e Concordata existentes na comarca do domicilio do interessado, exceto para as
empresas domiciliadas no Estado de Goiés.

Regularidade fiscal e trabalhista

Certidao negativa de débitos para com a Fazenda do Estado de Goias, expedida pela
Secretaria da Fazenda do Estado de Goias.

Certidao negativa de débitos para com a Fazenda Publica Estadual do domicilio da
empresa.

Certiddo negativa de débitos para com a Fazenda Municipal.

Certidao conjunta negativa de débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido.

Certidao negativa de débito relativo as contribuicdes sociais (INSS).

Certidao de regularidade de situagdo para com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS).

Comprovante de inscricgdo do CNPJ.

Certidao negativa de débitos para com a Justica do Trabalho.

Declaracao de que nao emprega menor

Declaracao de que a mesma atende plenamente ao que dispde o Inciso XXXIII do
Artigo 7° da Constituicdo Federal, em cumprimento ao Inciso V do Artigo 27 da Lei n®
8.666/93, atestando que ndo possui em seu quadro funcionarios menores de dezoito
anos que exercam trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como néo possui
nenhum funcionario menor de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de

14 anos, assinado pelo representante legal, em papel timbrado ou em papel simples,
desde que com o carimbo do CNPJ.
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Para Renovacao

E necesséria a apresentacdo dos documentos de qualificacdo
técnica, qualificacdo econémico-financeira, regularidade fiscal e
trabalhista, bem como declaracdo de que ndo emprega menor,
elaborado no ano corrente.

Caso o fornecedor cadastrado tenha tido qualquer alteracdo dos
dados inicialmente informados e relacionados a habilitacdo ju-
ridica, serd necessario apresentar, além dos documentos acima
relacionados, o documento que comprove a alteracéo.

Outras informacoes pertinentes

Solicitacdo de alteracdo de e-mail devera ser assinada pelo repre-
sentante legal e encaminhada em papel timbrado ou em papel
simples, desde que contenha o carimbo do CNPJ.

Certiddo emitida via Internet e com possibilidade de validacdo
eletrénica, serd considerada documento valido e podera ser en-
caminhada ao CADFOR, via Help Desk do sistema do Compras-
Net.GO;

Para efetuar o cadastro no CADFOR, ndo serdo aceitos declara-
cbes substitutivas, protocolos de entrega, documentos proviso-
rios ou solicitacdo de documento em substituicdo aos documen-
tos de habilitacdo requeridos;

O prazo para analise do cadastro é de até 4 (quatro) dias Uteis,
contados a partir do dia Util subsequente ao registro do recebi-
mento no sistema do CADFOR;

Nos casos em que os documentos do fornecedor forem assina-
dos por procurador, apresentar cépia autenticada da procuracao,
cédula de identidade e CPF do procurador;



Os atos de registros ou autoriza¢des de funcionamento por 6r-
gao competente podem ser solicitados das esferas federal, esta-
dual e municipal.

A data-limite de apresentacdo do Balanco Patrimonial de um
exercicio financeiro serd sempre até o dia 30 de abril do ano
subsequente aos fatos registrados; a partir dai, os informes an-
teriores perdem a sua validade. Exemplificando: o Balanco Patri-
monial do exercicio de 2012, encerrado em 31/12/2012, precisa
ser levantado até 30/04/2013 e tera validade até 30/04/2014,
quando a partir desta data serd exigido o Balanco Patrimonial do
exercicio de 2013.

Sendo a empresa optante da Escrituracdo Digital (SPED), a valida-
de do Balanco Patrimonial se estende até o Ultimo dia Util do més
de junho do ano seguinte e seque as mesmas regras da apresen-
tacdo do Balanco Patrimonial escriturado em livro contabil.

O registro cadastral ndo homologado/nao credenciado e que nao
tenha sofrido manutencdo por um periodo superior a 6 (seis)
meses, terd o cadastro inativado automaticamente pelo sistema
eletronico.

O prazo maximo para que o fornecedor cadastrado sane pendén-
cia documental é de até 6 (seis) meses, contados desse registro
no sistema do CADFOR, findo o qual, os documentos entregues
serdo eliminados. Havendo interesse em ativar o cadastro, a em-
presa deverd entregar, novamente, todos os documentos neces-
sarios ao cadastro.
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Utilizacao de outros Certificados de Registro
Cadastral nos pregoes eletrénicos

A empresa que ndo possui Certificado de Registro Cadastral (CRC) em
Goias e possuir outro certificado de registro cadastral que atenda aos
requisitos previstos na legislacdo geral, ndo estd impedida de partici-
par de pregdes por meio eletrénico.

Deverd realizar o pré-cadastro junto ao CADFOR e informar que pos-
sui outro registro cadastral, e preencher o “Formulario de Utilizacdo
de Outro Certificado de Registro Cadastral Valido” disponibilizado ao
entrar no sistema do ComprasNet.GO. Encaminhar este formulério
com a cépia autenticada da Ultima alteracdo contratual, cédula de
identidade e CPF do proprietario e do procurador, se for o caso, jun-
tamente com a devida procuracéo.

Se cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como ME ou EPP, e
se nao possui nenhum dos impedimentos previstos no § 4° do artigo
3°da Lei n® 123/2006, encaminhar, inclusive, a Certidao Simplificada
ou Termo de Enquadramento expedido pela Junta Comercial do do-
micilio do interessado.

O cadastro no CADFOR serd liberado com o status “Credenciado”,
atendendo ao inciso XIV, art. 12, do Decreto n®. 7.468 de 20/10/2011
e a Instrucdo Normativa n® 04/2011-GS.

Neste caso, ocorrendo a adjudicacdo, esta empresa credenciada
antes da formalizacdo do contrato, deverd apresentar toda a docu-
mentacdo necessaria ao CADFOR para obtencdo do CRC com status
“Homologado”.

E possivel ao fornecedor, j4 cadastrado no site do ComprasNet.GO,
com pendéncia documental ou com cadastro vencido, solicitar o cre-
denciamento utilizando-se de outro certificado de registro cadastral
valido, necessitando cumprir o procedimento acima.
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8. Parceria com o SEBRAE GOIAS

A ME, EPP ou MEI que ndo possui cadastro junto ao CADFOR e de-
sejar ser fornecedora do Governo de Goias podera realizar o seu pré-
cadastro on-line, no quiosque do Sebrae Goias - Servico Brasileiro de
Apoio as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte de sua regido,
bastando acessar o site do ComprasNet.GO (www.comprasnet.go.
gov.br).

Pode-se encaminhar os documentos necessarios ao cadastro pelo
servico de malote da regional do Sebrae Goids, desde que entregues
de forma completa, nio faltando nenhum documento constante da
relacdo de documentos.

Esclarecemos que tais documentos serdo analisados pelo CADFOR
somente apds a entrega do malote do Sebrae Goids na unidade res-
ponsavel e o devido registro do recebimento no sistema.

O servico de malote do Sebrae Goids esta sendo oferecido a todas as
pequenas empresas de forma a ampliar a concorréncia das compras
governamentais e fomentar o desenvolvimento regional.

Caberd a essas empresas de pequeno porte acompanhar a situacdo
do seu cadastro, para tanto entrando no sistema do ComprasNet.GO
como fornecedor, informando o CNPJ/ CPF e a senha cadastrada, e
aguardar a analise dos documentos de habilitacdo encaminhados ao
CADFOR.

Necessitando de informacdes da situacdo desse cadastro novo, a ME,
EPP ou MEI devera entrar em contato com o CADFOR, por meio do
Help Desk, disponivel ao entrar no sistema do ComprasNet.GO.

31




Cadfor - Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado

Endereco das 11 Regionais do Sebrae Goias:

* Sebrae - Regional Centro
Av. Minas Gerais, 135, Setor Jundiaf
Anépolis (GO) 75110-770
Fone: (62) 3329-2300 - Fax: (62) 3321-2483
E-mail: regionalcentro@sebraego.com.br

e Sebrae - Regional Entorno do DF
Praca da Matriz, 88, Ed. Tamboril Center Empresarial, 3° andar,
Centro
Luziania (GO) 72800-283
Fone: (61) 3601-5300
E-mail: regionalentornododf@sebraego.com.br

* Sebrae - Regional Metropolitana
Av. T-3, n® 1.000, Setor Bueno
Goiania (GO) 74210-240
Fone: (62) 3250-2294 - Fax: (62) 3250-2300
E-mail: regionalmetropolitana@sebraego.com.br

* Sebrae - Regional Nordeste
Av. Padre Trajano, 860, Centro
Posse (GO) - 73900-970
Telefone: (62) 3481-9300
E-mail: regionalnordeste@sebraego.com.br

e Sebrae - Regional Norte
Av. Belém Brasilia, 365, Centro
Porangatu (GO) - 76550-000
Telefone: (62) 3362-0100
E-mail: regionalnorte@sebraego.com.br

e Sebrae - Regional Noroeste
Rua 33, n° 453, Praca Civica, Setor Sul
Goianésia (GO) 76380-000
Fone/Fax: (62) 3353-1997
E-mail: regionalnoroeste@sebraego.com.br



Sebrae - Regional Oeste

Rua Rio Verde, esq. ¢/ Rua Serra Dourada, 285, S. Montes Belos
S30 Luis de Montes Belos (GO) 76100-000

Fone: (64) 3671-9600

E-mail: regionaloeste@sebraego.com.br

Sebrae - Regional Sudeste

Av. Raulina Fonseca Pascoal, 2.273, Centro
Cataldo (GO) 75701-480

Fone/Fax: (64) 3442-9100

E-mail: regionalsudeste@sebraego.com.br

* Sebrae - Regional Sudoeste

Av. Dorival de Carvalho, 852, salas 1 a 5,
Galeria Via Cintra

Centro, Jatai (GO) 75800-014

Fone: (64) 3606-1800

E-mail: regionalsudoeste@sebraego.com.br

Sebrae - Regional Sul-Sudoeste

Rua Dona Maricota, 199, Jardim Marconal

Rio Verde (GO) 75901-580

Fone: (64) 3624-2755

E-mail: regionalsulsudoeste@sebraego.com.br

Sebrae - Regional Sul

Praca Mestre Orlando, esq. com Pedro Branco de Souza, Qd.
12,452, Centro

Caldas Novas (GO) - 75690-000

Fone: (64) 3454-0150

E-mail: regionalsul@sebraego.com.br
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9. Legislacao sobre o tema

Para os fornecedores cadastrados no CADFOR é importante o conhe-
cimento da legislacdo referente ao processo de compras disponivel
em nosso portal.

Alegislagdo que sustenta todo o processo de compras do Governo de
Goias esta relacionada abaixo:

TIPO DE
DOCUMENTO u DATA DETALHAMENTO

Altera a Lei Complementar n° 123,
de 14 de dezembro de 2006; altera
as Leis 8.212, de 24 de julho de

LEI 19 de g
COMPLEMENTAR 128 dezembro | 001 8213, de 24 de julho de
FEDERAL de 2008 0205 g 10 o and @
de 2002 — Codigo Civil; 8.029, de
12 de abril de 1990, e d& outras
providéncias
LEI 14 de Institui o Estatuto Nacional da
COMPLEMENTAR 123 dezembro Microempresa e da Empresa de
FEDERAL de 2006  Pequeno Porte
Institui, no ambito da Unido,
Estados, Distrito Federal e
17 de g/l7ur)icipios>&\losdteémos .do.art.
. , Inciso , da Constituicao
el FEE L 10.520 Jzu(;%c; de Federal, modalidade de licitacao
denominada pregao, para aquisicao
de bens e servicos comuns, e da
outras providéncias.
Regulamenta o art. 37, inciso XXI,
21 de da Constituicdo Federal; institui
LEI FEDERAL 8.666  junho de normas para licitagoes e contratos
1993 da administragdo publica e da
outras providéncias.
25 de Dispoe sobre a organizagao
LEI ESTADUAL 17.257 janeiro de administrativa do Poder Executivo e
2011 da outras providéncias.



LEI ESTADUAL

DECRETO
FEDERAL

DECRETO
ESTADUAL

DECRETO
ESTADUAL

DECRETO
ESTADUAL

DECRETO
ESTADUAL

17.928

6.204

7.468

7.466

7.437

7.425

001

004

27 de
Dezembro
de 2012

5 de
setembro
de 2007

20 de
outubro
de 2011

18 de
outubro
de 2011

06 de
setembro
de 2011

16 de
agosto de
2011

17 de
janeiro
de 2012

07 de
dezembro
de 2011

Dispde sobre normas suplementares
de licitacbes e contratos pertinentes
a obras, compras e servicos, bem
como convénios, outros ajustes

e demais atos administrativos
negociais no ambito do Estado de
Goias.

Regulamenta o tratamento
favorecido, diferenciado e
simplificado para as microempresas
e empresas de pequeno porte nas
contratagoes publicas de bens,
servicos e obras, no ambito da
administracdo publica federal.

Aprova o regulamento da
modalidade de licitacdo
denominada Pregao

Regulamenta o tratamento
favorecido diferenciado e
simplificado para as ME e EPP

Dispde sobre o Sistema de Registro
de Precos

Institui o Sistema de Gestdo de
Suprimentos e Logjistica

Estabelece procedimentos para
cadastramento e parametrizacao
de pregos referenciais para bens

e servicos no ambito do sistema
Eletrénico de Gestdo de Compras —
ComprasNet.GO

Estabelece normas para o
funcionamento do Cadastro
Unificado de Fornecedores do
Estado — CADFOR no dmbito da
administracdo direta, autarquica
e fundacional do Poder Executivo
Estadual.
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= 10. Formas de atendimento aos
-

fornecedores

Para esclarecimento de dudvidas, sugestdes ou solicitagbes de infor-
macoes sobre as licitacoes estaduais, entrem em contato conosco:

e Fale Conosco, disponivel ao acessar o site do ComprasNet.GO
(www.comprasnet.go.gov.br)

e Help Desk, disponivel ao entrar como fornecedor no sistema do
ComprasNet.GO

* CADFOR: (62) 3201-6625 ou 3201-6629

Horéario de atendimento: das 08h as 12h
das 14h as 18h

e Administracdo do sistema do ComprasNet.GO (Somente em ca-
sos de problemas técnicos no sistema): (62) 3201-6515/6516

Horéario de atendimento: das 08h as 12h
das 14h as 18h

Unidades do CADFOR, responsaveis pelo
recebimento de documentos

Vapt Vupt Empresarial/Junta Comercial de Goias — JUCEG

* RuaJodo de Abreu, 116 — Qd. E8, Lt. 42, térreo, prédio Euro
Working Concept, Setor Oeste, Goiania — GO
Horario de atendimento: 07h as 19h (22 a 62 feira)

Vapt Vupt Central do Empresario/Associacao Comercial e Indus-
trial de Goids — ACIEG

* Rua 14, n° 50, Setor Oeste, Goiania — GO
Horério de atendimento: 07h as 19h (22 a 62 feira)
07h as 12h (sabado)



Sebrae Goias

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado de
Goias
* Av. T-3, n° 1000, Setor Bueno, Goiania (GO) - CEP: 74.210-240

Tel.: (62) 3250-2000 — 3250-2274 — www.sebraego.com.br
* E demais regionais do Sebrae Goias
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= 11. Demais orientacoes

Encontram-se no banner Cadastro de Fornecedor, do site do
ComprasNet.Go (www.comprasnet.go.gov.br), estas e demais orien-
tacdes, sempre atualizadas, relacionadas a como se cadastrar junto
ao Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado — CADFOR e como
manter o cadastro de sua empresa sempre valido e regular junto ao
CADFOR, para assim participar das licitacoes de seu interesse sem
transtorno.



12. Termos mais comuns
nas licitacoes

Aditamento: alteracdo possivel de ser realizada em um contrato en-
tre as partes.

Adjudicacao: ato em que é anunciada o vencedor da licitacdo.

Administracao Publica: conjunto de d6rgéos e entidades que com-
pdem o aparato administrativo do Estado.

Administracao Publica Direta: conjunto de érgdos que fazem par-
te da estrutura do Poder Executivo, como os ministérios e secreta-
rias do Estado.

Administracao Publica Indireta: conjunto de entidades ligadas
aos governos, mas que detém personalidade juridica prépria,
como as autarquias, fundagbes e sociedades de economia mista.

Alienacao: transferéncia de dominio de bens da Administracao Pu-
blica a particulares.

Autarquia: entidade criada por lei, com personalidade juridica, pa-
triménio e receita prépria, para executar atividades tipicas da Ad-
ministracdo Publica que requeiram gestdo administrativa e finan-
ceira descentralizada.

Bens e servicos comuns: sdo aqueles cujos padroes de desempe-
nho e qualidade possam ser objetivamente definidos no edital, em
perfeita conformidade com as especificacoes usuais praticadas no
mercado.

Cadastro: forma criada pela Administracdo Publica para reduzir a
burocracia dos processos licitatorios, mediante a pré-habilitagcdo
das empresas interessadas em negociar.

Certificado de Registro Cadastral (CRC): certificado que garante
que a empresa esta regularmente registrada em um cadastro pré-
vio de fornecedores da Administracéo.
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Comissao de licitacao: responsavel por toda a licitacdo. Deve ser
formada por, no minimo, trés servidores do 6rgao licitante. E a
responsavel pelo julgamento das propostas apresentadas durante
a licitacdo e decidird quem é o vencedor.

Comprovacao de regularidade fiscal: relacdo de documentos
que comprovam gue uma empresa estd em dia com todas as suas
obrigacoes fiscais.

Contrato Administrativo: instrumento contratual que rege a rela-
cdo entre a Administracdo Publica e a empresa privada.

Equipe de apoio: grupo de pessoas que auxilia o pregoeiro durante
0 pregao.

Fase externa: fase publica da licitacdo, cujo acesso é permitido a
todos os interessados.

Fase interna: fase inicial da licitacdo que consiste em determinar a
necessidade da licitacdo, a garantia de verbas para a compra do
bem ou servico e a elaboracdo do edital com as definicbes das
condicdes da licitagao.

Gestor de contrato: responsavel da Administracdo pelo contrato
firmado entre a empresa e a Administracao Publica.

Habilitacao: procedimento que comprova que a empresa estd em
dia com seus tributos e sua documentacdo para participar da lici-
tacdo, ou seja, que atende a todas as exigéncias previstas em lei e
em conformidade com o edital.

Habilitacao juridica: comprovacdo de que a empresa esta juridica-
mente de acordo com a lei.

Homologacao: declaracdo do vencedor da licitacdo.

Impugnacao: ato de contestar um edital durante o processo de li-
citacdo, que pode ou ndo ser aceito pela comissdo de licitacdo ou
pregoeiro.

Instrumento convocatério: documento que estabelece as condi-
cbes de participacdo na licitacdo. E também denominado de edital.



Julgamento das propostas: verificagdo da proposta que melhor
atende as exigéncias do edital para o tipo de licitacdo realizada.

Lei de Responsabilidade Fiscal: lei que estabelece normas e limites
para a administracao das financas dos érgaos publicos.

Licitacao deserta: quando nao surge nenhum interessado em par-
ticipar do processo licitatério.

Liminar: decisdo judicial provisoria para garantia de um suposto di-
reito que poderia ficar prejudicado caso se esperasse o andamento
normal do processo. A liminar é concedida pelo juiz quando ele
se convence de que ha risco de dano irreversivel ao autor do pro-
cesso, antes de analisado o mérito da questdo ou ouvida a parte
contraria.

Mandado de seguranca: é uma acao judicial de emergéncia utili-
zada para garantir um direito liquido e certo.

Ministério Publico: 6rgdo incumbido de defender os interesses da
sociedade e de fiscalizar a aplicacdo e a execucao das leis.

Minuta de contrato: esboco do contrato que futuramente sera ce-
lebrado entre as partes.

Modalidade de licitacao: procedimento escolhido pelo administra-
dor para ser adotado no processo licitatorio.

Nota fiscal: comprovante que garante a empresa fornecedora o re-
cebimento pelos produtos ou servigos prestados.

Objeto da licitacao: produto, servico ou obra que a Administracdo
Publica quer adquirir mediante a licitacdo.

Pedido de reconsideracao: tipo de recurso administrativo que so-
licita reconsideragao diante de uma decisdo desfavoravel adotada
pela Administracao Publica.

Pregoeiro: responsavel pela conducdo da modalidade licitatéria de
pregao

Probidade administrativa: moralidade somada a eficicia do admi-
nistrador publico.
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Qualificacdo econémica e financeira em compras publicas:
etapa da habilitacdo que visa a garantir, a Administragcdo Publica,
gue a empresa tem capacidade econdmica para cumprir o contra-
to, caso venca a licitacdo.

Recurso: instrumento utilizado para questionar problemas junto a
Administracdo Publica ou a Justica. Ele pode ser administrativo ou
judicial.

Recurso Administrativo: questionamento formal feito pela empre-
sa ou cidaddo a um 6rgéo publico para solucionar uma duvida ou
divergéncia.

Recurso hierarquico: um tipo de recurso administrativo utilizado
para contestar uma licitacdo.

Registro de precos: procedimento especial de contratacdo, por
meio de concorréncia ou pregao, recomendavel para aquisicoes
de bens e prestacdo de servicos, de uso frequente nas unidades
administrativas.

Representacao: um tipo de recurso administrativo utilizado para
contestar uma decisdo relacionada ao objeto da licitacéo.

Sancao: penalidade imposta pelo descumprimento de normas esta-
belecidas em lei.

Sessao Publica: ato em que as empresas participantes e a comissdo
de licitacdo se relinem para comecar o processo de escolha da
melhor proposta.

Saneamento de falhas: A comissdo podera conceder a ME ou EPP
o prazo de 04 (quatro) dias Uteis para a regularizacdo da docu-
mentacdo, contados do momento em que o proponente for decla-
rado vencedor da licitagdo.

Tribunal de Contas: 6rgdo responsavel pela andlise da gestdo fi-
nanceira e administrativa da Administracdo Publica federal, esta-
dual e municipal.
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13. Glossario de abreviaturas e
Siglas

CADFOR — Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado
CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

COMPRASNET.GO - Sistema Eletrénico de Gestdo de Compras do Es-
tado de Goias

CRA — Conselho Regional de Administracao

CREA — Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
CRF — Conselho Regional de Farmacia

CRC — Certificado de Registro Cadastral

DNRC — Departamento Nacional de Registro do Comércio
EPP — Empresa de Pequeno Porte

FGTS — Fundo de Garantia por Tempo de Servico

GO - Goias

INSS — Instituto Nacional de Seguro social

ME — Microempresa

MEI — Microempreendedor Individual

Sebrae Goids — Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do
Estado de Goias

SEGPLAN / SLL — Secretaria de Estado de Gestdo e Planejamento /
Superintendéncia de Suprimentos e Logjistica
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Juntos, ja fizemos muito e faremos mais.




